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Agenda

L’eina Agenda, que inclou Aula digital, ens ajuda a organitzar i programar les tutories amb
els alumnes.

Ens permet tant citar els alumnes per fer una tutoria, com oferir-los torns perque siguin ells
qui la demanin.

Configuracio d’una tutoria

Per crear una tutoria nova hem de passar al mode ediciod i seleccionar Agenda de les opcions
del menu Afegeix una activitat o un recurs (figura 1). Aixo ens conduira a un formulari per
configurar la tutoria.

A continuacio, explicarem cada una de les parts d’aquest formulari.

Afegeix una activitat o un recurs P
Cerca
Tot Activitats Recursos
Calleccid

Agenda Assisténcia Base de dades Carpeta multimédia Consulta
o O w o w O w O w 0 w 0
E-Voting Eina externa Enquesta Etiqueta Fitxer Forum
v O w0 w0 P i ] v O w O

Figura 1
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General
v General
Nom 0
Introduccio ( Av B I e Qv = = = = % | S5
W @R Y AR US xwx EE =
Bz B8 I @ 2 ¢ X
i
Figura 2
Nom

Es el nom amb el qual apareixera el qiiestionari a la pagina inicial de I’assignatura.
Introduccio

Aquest camp permet incloure les instruccions i indicacions que es volen transmetre als
estudiants per realitzar la tutoria.
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Opcions
v Opcions
Nom del rol del (2] | |
professor
Mode ©  Els estudiants poden registrar 1 s |cita/cites en aguesta agenda #

4

Reserva en grups (7] | No

Data limit per fer @ | 0 | ninuts % | [JHabilita
canvis en la reserva

Durada per defecte @ | 15 |
de I'espai buit a

I'agenda
Notificacions (2] | No % |
Utilitza notes per a les | Nota de cita, visible per al professor i per a I'estudiant #

cites

Figura 3
Els parametres de I’'apartat Opcions permeten configurar les caracteristiques seguents:
Nom del rol del professor

Es possible especificar qui fara la tutoria. Aixo pot ser especialment (til en assignatures que
tinguin més d’un professor.

Mode

Permet definir el nombre de cites que poden tenir els alumnes. Es pot determinar si és
necessari que assisteixin a un minim de tutories o si es poden inscriure a diverses opcions

de tutories.
Reserva en grups

Si aixi s’especifica, els alumnes poden reservar una tutoria grupal. S’ha de tenir en compte
que, per poder fer-ho, cal tenir creats els grups a Aula digital.

Data limit per fer canvis en la reserva

Es pot establir una data limit perque els alumnes puguin fer canvis en I’hora que tinguin

reservada, aixi com I’antelacio amb la qual han de reservar cita.

Durada per defecte de I’espai buit a 'agenda
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Es el temps, en minuts, que s’ofereix als alumnes per a la tutoria. D’acord amb aquest
temps es creen els torns de tutoria.

Notificacions

Si s’habilita aquesta opcio, tant professors com estudiants reben avisos de programacio i
anul-lacié de cites.

Utilitza notes per a les cites

Permet crear notes sobre la cita. Aquestes poden ser Nota de cita, visibles per al professor i
I’estudiant; Nota confidencial, només disponible per al professor o Ambdos tipus de notes;
també tenim I’opcié de no oferir cap d’aquestes possibilitats.

Qualificacio
v Qualificacio
Qualificacia (2]
Tipus| Puntuacic # |
Puntuacié méaxima
| 10 |
Categoria de 7] | Sense categoria # |
qualificacio
Qualificacic per (7] | |
aprovar
Estratégia de 2] | Agafa la qualificacio mitjana # |
qualificacié

Figura 4
A I’apartat Qualificacions es pot configurar de quina manera es qualificara la tutoria.
Qualificacio

Permet triar entre escales i puntuacid. Si s’elegeix I’escala, es podra triar entre una de
predeterminada o una de propia; en canvi, si s’elegeix la puntuacio, es podra establir sobre

quin valor es vol puntuar-
Categoria de qualificacio

Controla la categoria on s’ubiquen les qualificacions d’aquesta activitat en el butlleti de
qualificacions.
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Qualificacio per aprovar
Determina la qualificacié6 minima necessaria per aprovar.
Estratégia de qualificacio

Fixa el formulari d'avaluacio6 utilitzat i el metode per qualificar les tutories. Hi ha dues
opcions:

e Qualificacié mitjana: que la qualificacio sigui la mitjana de puntuacions que ha
obtingut I’alumne.

e Qualificacio més alta: que la qualificacié sigui la puntuacié més alta obtinguda per
’alumne.

Formulari de reserva i dades proporcionades per I'estudiant

v Formulari de reserva i dades proporcionades per l'estudiant

Utilitza un formulari @ | No & |

de reserva

Instruccions per fer @
la reserva
HP
s
4
Permet que els (2] &
estudiants
introdueixin un
missatge
Quantitat maxima @ 0 & Carrega de fitxer obligatoria

de fitxers carregats

A

Mida maxima de (2] Limit de carrega de
fitrver

Figura 5

Quan es configura aquest item, a I’alumne li apareix un resum de la cita que se li ha
atorgat, o bé que ell mateix ha seleccionat, i I’'ha de confirmar. En funcié del que s’indiqui

en aquest apartat es mostra més o menys informacio.
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Utilitza un formulari de reserva

Si s’activa aquesta opcio, a I’alumne li apareix un resum de les dades de la tutoria que ha
seleccionat ell mateix o bé de la que li ha assignat el professor. Perque aixo sigui possible,
és necessari que s’hagi editat el formulari de reserves.

Instruccions per fer la reserva

Es poden oferir instruccions als alumnes sobre com s’ha de reservar la cita, aixi com altra

informacio que es consideri important.

Permet que els estudiants introdueixin un missatge

Si s’activa aquesta opcio, els alumnes poden deixar un missatge per al professor.
Quantitat maxima de fitxers carregats

Es pot indicar si s’han de carregar arxius i quin nombre maxim de documents es poden
penjar.

Mida maxima de fitxer

Indica la mida maxima del fitxers.

Parametres comuns de moduls

¥ Parametres comuns de moduls

¥

Disponibilitat (7] Mastra-ho a la pgina principal del curs

Ndmero 1D [ 7]

Mode de grups Q Grups separats #

Agrupament [ 7] Cap =

Afegeix una restriccid d'accés al grup / a I'agrupament

Figura 6
Disponibilitat

Les opcions Mostra-ho a la pagina principal del curs / Oculta-ho als estudiants permeten
determinar si I’activitat sera visible o no per als estudiants.

Si el curs conté moltes activitats o recursos, podem simplificar la pagina del curs establint-
ne la disponibilitat a Posa-ho disponible, pero no ho mostris a la pagina del curs. En aquest
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cas, es proporcionara un enllag a I’activitat en algun lloc, com ara en un recurs de tipus
etiqueta o una pagina, pero romandra oculta. No obstant aixo, I'activitat sempre apareixera
al butlleti de qualificacions i en altres informes.

Numero ID
Aquest parametre permet identificar |'activitat en els calculs de les qualificacions.
Imposa I'idioma

Aquesta opcid permet aplicar I'idioma seleccionat exclusivament a la interficie de
I'activitat, independentment del que s'utilitzi a I'assignatura.

Mode de grups
El Mode de grups ofereix tres opcions:

1. Sense grups: tots els participants poden participar en I’activitat de forma
conjunta.

2. Grups separats: cada membre Unicament pot participar i veure el seu grup. No
participa ni veu la feina dels altres grups.

3. Grups visibles: cada membre Gnicament pot participar en el seu grup, pero pot

veure la feina dels altres grups.
Agrupament

Un agrupament és una estructura que agrupa diferents grups. Si seleccionam un
agrupament, els grups inclosos a I’lagrupament podran treballar conjuntament en
I’activitat.

Afegeix una restriccio d’accés al grup / a I'agrupament

Si activam el Mode de grups, podrem establir restriccions d’accés al grup o a I'agrupament
creat.
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Restriccions d’accés

v Restriccions d'acces

Restriccions d'accés

Cap

Afegeix una restriccid...

Figura 7

Les diferents opcions de Restriccions d’accés permeten determinar les condicions que ha de
complir un alumne per visualitzar i accedir a I’activitat o al recurs. Només hem de clicar al
boto Afegeix una restriccio...

Podem utilitzar diferents tipus de restriccions:

Afegeix una restriccio...

Data Impedeix I'accés fins a una
data i hora especificades, o

a partir d'aguestes.

e Requereix que als
estudiants assoleixin una

qualificacié especificada.

Grup Permet només els alumnes
que pertanyen a un grup

especificat, o a tots els
grups.

Permet només estudiants
que pertanyen a un grup

Agrupament

dins d'un agrupament
especificat.

Contrasenya Requereix que als
estudiants introdueixin una

contrasenya.

Control d'accés basat en
camps del perfil de

Perfil de I'usuari

I'estudiant.

Bol Permet només els usuaris
amb un rol de curs
especificat.

Nivell Impedeix 'accés en funcid

del nivell de l'usuari.

Conjunt de restriccions Afegeix un conjunt de
restriccions imbricades per

aplicar la logica complexa.

Cancel-la

Figura 8

10
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Per a més informacio sobre el seu funcionament, podem consultar el manual Restriccions
d’accés.

Etiquetes

v Etiquetes

" Gesbiona les ebiquetes estandard
Etiquetes a etiguetes estanda

Mo heu fet cap seleccid

Figura 9

Permet posar etiquetes a I’activitat que s’esta creant, amb la qual cosa es podran fer
cerques per concepte dins I’assignatura.

Competéncies

v Competencies

Competéncies delcurs @ Mo heu fet cap seleccio

En finalitzar I'activitat: Mo facis res :

Figura 10

Aquest parametre només s’utilitza quan es treballa amb competéncies. Per fer-ho, hem de
seleccionar de la llista de competencies aquella a la qual volem assignar I’activitat i, per

ultim, indicar quina incidéncia tendra el resultat d’aquesta activitat sobre la competéncia
seleccionada.


https://campusdigital.uib.cat/digitalAssets/645/645166_restric_-acces.pdf
https://campusdigital.uib.cat/digitalAssets/645/645166_restric_-acces.pdf
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Envia una notificacié de canvi de contingut

Si s'activa aquest parametre, s’enviara una notificacio als alumnes per informar-los que

s’ha actualitzat una activitat o un recurs o que se n'ha creat un de nou.

L Enwvia una notificacié de canvi de contingut @

Figura 1

Edicio del formulari de reserves

Una vegada que s’ha creat I'activitat Agenda, s’ha d’editar per atorgar o bé oferir cites als
alumnes. Per fer-ho, cal entrar dins ’activitat creada.

v Planificacio

Tutories

Figura 12
Tenim diferents opcions per programar les sessions:
e Assignar directament una cita a cada alumne.

o Oferir alternatives perque els alumnes triin la cita en funcié de la seva preferencia.
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Assignar directament a cada alumne una cita

Podem donar una cita de tutoria concreta a un alumne, sense donar-li I’'opcid de triar, des
de dos llocs:

Afegeix espais buits

Espais buits a I'agenda
Feu clic al botd de sota per afegir espais buits de cita.

Accions IAfegeix espais buits ﬁ? 1

#+ Afegeix espais buits repetits

d'ztudiants que encara necessiten demanar cita: 2

Envia una invitacié — Envia un recordatori

+ Afegeix només un espai buit

Programa una data i hora per estudiant

Nom Adrega electrénica Accio
(4] ALU 01 J), Nom 01 alu01jj@no.uib.es Programa una data i una hora £ ~
<>
[ ALU 02 1), Nom 02 alu02jj@no.uib.es Programa una data i una hora £ +
-»
Figura 13

Programa una data i una hora

Espais buits a I'agenda
Feu clic al boté de sota per afegir espais buits de cita.

Accions Afegeix espais buits £ ~

Nombre d’estudiants que encara necessiten demanar cita: 2

Envia una invitacié — Envia un recordatori

Programa una data i hora per estudiant

Nom Adrecga electronica Accié

ALUO1 J), Nom 01 aludijj@no.uib.es IPrograma una data i una hora 4} "F B

B Programa una data i una hora en un espai buit "" 2

b Marca com a vist ara

()

-»
[ 4] ALU 02 )1, Nom 02 alud2jj@no.uib.es
bk

Figura 14

Tant des d’un lloc com de I'altre, apareix el formulari segiient, en el qual s’ha de donar la

cita prévia a I'alumne:
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Datz 7] |1Fl||dejun:r !” !||13l||-td!|"f|
Clurada | iz |rrinuts
[ ligmora el conflictes d'agenda @
Mornbre madm d'estudiants per espa (7] | 1 | Habilita
Uhicacid o |
Professor © @ | PROFO1I.Nom{1 e |
Wostra I'espai butt &z estudiants des del dia | 7T 8 || de juny ¥ || ¥ ||“""
Ernviz un recordator per cormew elactranic & dia 7 8 de jury 5 & | % [ Habilitz
Comentaris A B T | &= 9= =|l=|l=|= %
= == B @ZF = L]
v Cita prévia 1
Esudiant ( AL 01 1), Nom 01 |
Vist O
| Cerca i |
Motas per & la cita (Mestudiant las veu) A BT A | o = ===y
= = =E| | m| 2 2 L]
O Suprimer: aguests cita (en desar &l formula]
Afegein un altrz estudiant
Figura 15

Data

Indica la data en queé es fara la tutoria.
Durada

Estableix el temps de cada tutoria.
Nombre maxim d’estudiants per espai

Determina el nombre d’estudiants que es poden tenir alhora.
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Ubicacio

Indica el lloc on es fara la tutoria.

Professor

Especifica el professor que fara la tutoria.

Mostra I’espai buit als estudiants des del dia

Determina a partir de quina data els estudiants poden veure les tutories.
Envia un recordatori per correu electronic el dia

Si s’activa aquesta opcio, s’envia un recordatori en la data programada.
Comentaris

Permet escriure un comentari.

Cita prévia 1

Estudiant. S’ha de seleccionar I’'alumne amb el qual es fara la tutoria.

Notes per a la cita. Aquesta opcié només esta activa si aixi s’ha indicat als parametres de
I’activitat (vegeu les pagines 5i 6).

Afegeix un altre estudiant

Si es desitja que més alumnes assisteixin a aquesta cita, es poden afegir des d’Afegeix un
altre estudiant.

Oferir alternatives perque els alumnes triin cita en funcio de la seva
preferéncia

Si el que es vol és que els alumnes triin a partir de les cites disponibles que el professor
ofereix, cal seleccionar Afegeix espais buit repetits.

Espais buits a I'agenda
Feu clic al boto de sota per afegir espais buits de cita.

Afegeix espais buits £ = ]

Accions

+ Afegeix espais buits repetits = 2 . .
stugiants que encara necessiten demanar cita: 4

Envia una invitacio — Envia un recordatori

+ Afegeix només un espai buit

Programa una data i hora per estudiant

Accio

Nom

[ ] ALU 01 JJ), Nom 01
<»
(] ALU 02 JJ, Nom 02

Adreca electronica

alu01jj@no.uib.es Programa una data i una hora £ +

alu02jj@no.uib.es Programa una data i una hora £ ~
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Figura 16

S’obrira el formulari segiient, que s’ha d’emplenar d’acord amb les preferéncies del
professor.

Afegeix espais buits repetits
" J[_+)e

Data | 27 & | | de juny

Repeteix els espais buits fins al dia 27 & de juny $ ¢ | B O Habilita

Afegeix cites els dies Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres [ Dissabte [ Diumenge

interval de temps pesde: [ 00 ¢ | (00 ¢ | Fins (00 ¢ |00 ¢ |
Divideix en espais buits? | st % |

Durada |157| minuts per espai buit

Pausa entre espais buits |37| minuts

imposa la creacié d'espais buits @ | No ¢ |

quan hi hagi una superposicid

Mombre maxim destudiants @ | 1 | Habilita

per espai h —

Ubicacid e |

Professor © ® | PROFOTL NomoT & |

Mostra 'espai buit als estudiants | Ara $ |

des del dia "

Envia un recardatori per correu | hai :
electrénic '

Desa els canvis Cancellz

Figura 17

Data
Indica la data en que es fara la tutoria o que s’inicia un periode de tutories.
Repeteix els espais buits fins al dia

En el cas que les tutories es repeteixin en un interval de temps, es pot indicar fins a quina
data.

Afegeix cites els dies
Permet indicar els dies de la setmana que es faran les tutories.
Interval de temps

Determina I’horari que s’ofereix per a tutories.
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Divideix els espais buits?

Si aixi s’indica, divideix I'interval de temps que s’ha determinat en els periodes que
s’especifiquen a la durada.

Durada

Determina el temps que s’atorga a cada cita per fer una tutoria.
Pausa entre espais buits

Ofereix la possibilitat de fer un descans entre cada cita.

Imposa la creacio d’espais buits quan hi hagi una superposicio

Aquest parametre especifica com es gestionaran els espais buits nous si se superposen
amb altres que ja existeixen.

Si s’activa, I’espai buit existent se suprimira i el nou espai buit es creara.
Si es desactiva, es mantindra I’espai buit existent i no es creara I’espai buit nou.
Nombre maxim d’estudiants per espai

Permet establir un limit per al nombre d’estudiants que poden sol-licitar un espai buit

determinat.

Es important tenir en compte que, si s’utilitza aquesta activitat per a les tutories de tot
un semestre, convé que s’indiqui que els alumnes poden sol-licitar més d’una tutoria, ja

que en cas contrari només es podran inscriure una vegada.

Ubicacio

Especifica la ubicacié programada per a la reunio.
Professor

Indica el professor que fara la tutoria.

Mostra I’espai buit als estudiants des del dia

Estableix a partir de quins dies o setmanes prévies a la cita els alumnes poden reservar una

tutoria.
Envia un recordatori per correu electronic

Si s’activa aquesta opcio, s’envia un recordatori en la data programada.

17
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LI 4 L]
La gestio de les tutories
Aquesta activitat, a més de programar tutories, permet gestionar-les.
Les meves cites Totes les cites Vista general Estadistiques Exporta
Espais buits a I'agenda
Podeu afegir espais buits de cita addicionals en qualsevol moment.
Accions Afegeix espais buits £ ~ Suprimeix espais buits £ ~
Data Comengament Final Ubicacio Estudiants Accio
O  dissabte, 1 de juliol de 2023 10:19 10:34 O #  ALU 01 1), Nom 01 oo &
<»
[ diumenge, 2 de julicl de 2023 10:20 10:35 O ™ ALU 02 JJ, Nom 02 oea
<>
O dimecres, 12 de juliol de 2023 10:21 10:36 O ™) ALU 02 JJ, Nom 02 o & &
-»

d'usuari de dalt,

Programa una data i hora per estudiant

Mom Adrega electronica
AC Convidat, Alu01 aludl@no.uib.es
AC Convidat, Alu02 alu2@no.uib.es

Després d'haver tingut una cita amb un estudiant, margueu-lo com 2 «Vist= fent clic a Iz casella de seleccio gue hi ha prop de la seva imatge

Nombre d’estudiants que encara necessiten demanar cita: 2

Envia una invitacid — Enwvia un recordatori

Accio

Programa una data i una hora & ~

Programa una data i una hora & ~

Figura 18
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Les meves cites

En aquesta pestanya es poden veure les cites programades i si hi ha alumnes inscrits.
També es poden fer canvis a les cites, revocar-les i veure els alumnes que encara no han
demanat cap tutoria. Per ajudar-nos en la gestio, apareixen les icones segiients:

Totes les cites  Vista general Estadistiques Exporta
. . .
Espais buits a I'agenda
Podeu afegir espais buits de cita addicionals en qualsevol moment.
Accions Afegeix espais buits # v Suprimeix espais buits £ v
Data Comencament Final Ubicacié Estudiants Accié
[0 dissabte, 1 de juliol de 2023 10:19 10:34 O ®™  ALUOT JJ, Nom 01 oS &
<»
[0 diumenge, 2 de juliol de 2023 10:20 10:35 O # ALUO2JJ, Nom 02 oS &
<»
[ dimecres, 12 de juliol de 2023 10:21 10:36 O M ALU 02 JJ, Nom 02 o &
<«»
Figura 19

Suprimeix la cita

T

Edita la cita

Espai buit exclusiu. Permet que més alumnes assisteixin a una mateixa cita.

Revoca la cita a 'alumne. Aquesta icona apareix quan hi ha un alumne inscrit.
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Quan un alumne ha assistit a la cita, es pot marcar la casella que surt al costat del seu
nom. D’aquesta manera es pot dur un registre des de I’apartat d’estadistiques.

. . '
Espais buits a I'agenda
Podeu afegir espais buits de cita addicionals en qualsevol moment.
Accions Afegeix espais buits 8 v Suprimeix espais buits £ v
Data Comencament Final Ubicacié Estudiants Accio
O dissabte, 1 de juliol de 2023 10:19 10:34 M ALUO1 ), Nom 01 o & &
-»
O  diumenge, 2 de juliol de 2023 10:20 10:35 O ®™ ALU02 1), Nom 02 o & &
<»
[J  dimecres, 12 de juliol de 2023 10:21 10:36 O ) ALU 02 1), Nom 02 o &
<»
Figura 20

Totes les cites

Aquesta pestanya esta activa si I’assignatura té més d’un professor. Permet veure totes les
cites, sigui quin sigui el professor que realitza la tutoria.

Les meves cites Vista general Estadistiques Exporta

Espais buits a I'agenda

Podeu afegir espais buits de cita addicionals en qualsevol moment.

Accions Afegeix espais buits & ~ Suprimeix espais buits £ v
Data Comencament Final Ubicacio Estudiants Accié
[J  dissabte, 1 de juliol de 2023 10:19 10:34 M ALUO1JJ, Nom 01 o & &
<»

Figura 21
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Vista general

Permet veure un resum de les cites que s’han tingut.

Les meves cites Totes les cites Estadistiques Exporta
Mostra els espais buits per a: ‘ Jo $ | Mostra els espais buits en:| aquest curs 3
Restableix les preferéncies de la taula
Des Amb quins Qué va
Curs Agenda Quan? on? Amb qui? d'on? Qué?  resultats? passar?
proves_juanjo Tutories  1/07/2023 10:19 durant 15 Nom 01 ALU
FMDL minuts 01l
2/07/2023 10:20 durant 15 Nom 02 ALU
minuts 021
12/07/2023 10:21 durant 15 Nom 02 ALU
minuts 021
Figura 22

Estadistiques

Des d’aquest apartat es poden consultar les dades relatives a les tutories, assistencia,
alumnes que no han assistit, etc.

Les meves cites Totes les cites Vista general Estadistiques Exporta

Global Per estudiant Per Professor Per la durada de I'espai buit Per la mida del grup

Hi poden assistir
Total de canditats per programar una data i una hora: 4
Hi han assistit

Quantitat d’estudiants que hi van assistir: 1

No hi han assistit

Estudiants amb cita programada: 1
Estudiants sense cita programada: 2

Espais buits disponibles

Amb propietari: 0
Sense propietari: 0
Tots els espais buits: 0

Figura 23
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Exporta

Permet exportar les dades de I’activitat en diferents formats.

Exporta els espais buits i les cites

Contreu-ho tot

v General

Format @ © Una linia per espai buit @ Una linia per cita O Cites prévies agrupades per espais

.

Tothom %

Inclou els espais buits per a

\

-
Paginacio [?] | Tots els espais buits a una pagina #
\ J
- \
Time range Future and past slots #
\ J
-
Inclou els espais que sén buits | SHo# |
\

> Dades que s’han d’incloure ©

> Format de fitxer ©

Crea el fitxer d'exportaci6 Cancel-la

Figura 24
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